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LIETUVOS RESPUBLIKOS UZSIENIO REIKALU MINISTERIJOS
FINANSU DEPARTAMENTO BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS
FINANSININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Lietuvos Respublikos uzsienio reikaly ministerijos (toliau — ministerija) Finansy
departamento Buhalterinés apskaitos skyriaus finansininkas yra specialistas, dirbantis pagal darbo
sutart], kurio pareigyb¢ priskiriama A lygiui.

2. Pareigybés lygis — A2.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti aukstaji universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintu iSsilavinimu arba aukstaji koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;:

3.1.1. darbo patirtis finansy apskaitos srityje — 2 metai,

3.2. mokéti angly kalbg ne Zemesniu nei pazengusio vartotojo lygmens B1 lygiu;

3.3. moketi dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu bei finansy valdymo ir
apskaitos sistema Microsoft Dynamics NAV (Navision);

3.4. biiti susipazinusiam su rastvedybos taisyklémis;

3.5. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos teisés aktais, reglamentuojanciais valstybes
tarnyba, diplomating¢ tarnyba ir ministerijos veikla;

3.6. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius vieSojo sektoriaus
apskaitg ir atskaitomybe;

3.7. moketi tvarkyti apskaitg pagal vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybes
standartus (VSAFAS);

3.8. moketi kaupti, apibendrinti ir analizuoti informacija, gebéti sklandziai déstyti mintis rastu
ir zodziu;

3.9. iSmanyti dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles ir gebéti jas taikyti praktiskai;

3.10. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veiklg;

3.11. atitikti Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus iSduodant
leidimg dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, zymima slaptumo Zyma ,,Konfidencialiai‘.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS



4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas — i§ Lietuvos Pirmininkavimui
Europos Sgjungos Tarybai, 2025-2027 metams numatyty 1ésy:

4.1. skai¢iuoja darbuotojy darbo uzmokestj, atleidimus, atostogy kompensacijas, kitas su
darbo uzmokesciu susijusias iSmokas, su darbu uzsienyje susijusiy i$laidy kompensacijas, teikia
praneSimus apie apdraustuosius socialiniu draudimu per ataskaitinj laikotarpj, rengia ir teikia su DU
susijusiy iSlaidy ataskaitas;

4.2. registruoja tkines-finansines operacijas, vykdomas negrynaisiais pinigais Lietuvos
bankuose esanciose ministerijos biudzetiniy lésy atsiskaitomosiose ir banko mokéjimo korteliy
saskaitose;

4.3. informacingje finansy valdymo sistemoje atlieka gauty asignavimy perskirstyma;

4.4. atlieka banko operacijas:

4.4.1. rengia ir teikia paraSams bankinius mokéjimo dokumentus darbuotojams, turintiems

Siy dokumenty pasiraSymo teisg;

4.4.2. kontroliuoja, ar mokéjimams pagristi pateikti dokumentai yra tinkamai parengti;

4.4.3. vykdo valiutos keitimo operacijas;

4.5. iSraso kompensavimo sgskaitas kitoms jstaigoms ir registruoja jas dokumenty valdymo
sistemoje ,,Avilys*;

4.6. parengia duomenis dienpinigiy, avanso komandiruotei iSmokéjimui ir galutiniams
atsiskaitymui su darbuotojais uz komandiruoc¢iy iSlaidas;

4.7. tikrina darbuotojy pateikiamy komandiruociy islaidas jrodanciy dokumenty atitikima
galiojantiems teisés aktams, sudaro avansines apyskaitas;

4.8. vykdo atsiskaitymy su kitomis organizacijomis analiting apskaitg, kontroliuoja gautiny
ir mokeétiny sumy registravima,

4.9. kontroliuoja sagnaudy, susijusiy su paslaugy jsigijimu, apskaitg ir ateinanciy laikotarpiy
sgnaudy registravima,

4.10. apskaito ministerijos padaliniy turta;

4.11. teikia strateginio plano priemonés “Pasirengti ir pirmininkauti ES Tarybai 2027 m.”
informacijg tarpiniy ir metiniy biudZeto vykdymo ir finansiniy ataskaity sudarymui;

4.12. konsultuoja ministerijjos padaliniy darbuotojus finansinés veiklos ir apskaitos
klausimais;

4.13. pagal kompetencijg teikia strateginio plano priemones “Pasirengti ir pirmininkauti
ES Tarybai 2027 m.” apskaitos informacija Finansy departamento Buhalterinés apskaitos skyriui,
Valstybés kontrolés pareiginams, auditoriams, mokes¢iy administratoriui, kitoms valstybés
institucijoms, kitiems ministerijos padaliniams;

4.14. pagal kompetencijg ir priskirtas funkcijas teikia pasitilymus dél teisés akty tobulinimo;

4.15. kaupia ir sistemina duomenis, reikalingus funkcijoms atlikti, pagal kompetencija
rengia skyriaus dokumenty bylas bei perduoda jas saugoti j archyva;

4.16. vykdydamas pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas, atsiskaito skyriaus vedéjui uz
tarnybiniy pavedimy vykdyma bei atsako uz finansinés informacijos ir ataskaity, teikiamy
ministerijos vadovybei bei kontroliuojan¢ioms institucijoms, teisinguma ir pateikima laiku;

4.17. vykdo kitas departamento vadovybés ir skyriaus vedéjo nenuolatinio pobiidzio
uzduotis, siekiant strateginiy tiksly jgyvendinimo.

Susipazinau

Vardas, pavarde, pareigos

Parasas, data



