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LIETUVOS RESPUBLIKOS UZSIENIO REIKALU MINISTERIJOS
FINANSU DEPARTAMENTO
DIPLOMATINIU ATSTOVYBIU ISLAIDU IR TURTO APSKAITOS SKYRIAUS
FINANSININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Lietuvos Respublikos uzsienio reikaly ministerijos (toliau — ministerija) Finansy
departamento Diplomatiniy atstovybiy iSlaidy ir turto apskaitos skyriaus finansininkas yra
specialistas, dirbantis pagal darbo sutartj, kurio pareigybé¢ priskiriama A lygiui.

2. Pareigybés lygis — A2.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti aukstaji universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintu iSsilavinimu arba auks$tajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

3.1.1. darbo patirtis finansy apskaitos srityje — 2 metai,

3.2. mokéti angly kalba ne Zemesniu nei paZzengusio vartotojo lygmens B1 lygiu;

3.3. mokeéti dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu bei finansy valdymo ir
apskaitos sistema Microsoft Dynamics NAV (Navision);

3.4. biiti susipazinusiam su raStvedybos taisyklémis;

3.5. buti susipaZinusiam su Lietuvos Respublikos teisés aktais, reglamentuojanciais valstybeés
tarnyba, diplomating tarnybg ir ministerijos veikla;

3.6. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius vieSojo sektoriaus
apskaitg ir atskaitomybe;

3.7. mokéti tvarkyti apskaita pagal vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés
standartus (VSAFAS);

3.8. mokéti kaupti, apibendrinti ir analizuoti informacija, gebéti sklandziai déstyti mintis rastu
ir zodziu;

3.9. iSmanyti dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles ir gebéti jas taikyti praktiSkai;

3.10. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;

3.11. atitikti Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus iSduodant
leidimg dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Konfidencialiai®.



III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas i§ Lietuvos Pirmininkavimui
Europos Sajungos Tarybai, 2026-2027 metams numatyty 1éSy:

4.1. tikrina diplomatiniy atstovybiy ménesiy pajamy-islaidy ataskaitas, patikrintus ataskaity
duomenis registruoja informacingje finansy valdymo ir apskaitos sistemoje, uztikrina, kad
uzregistruoti duomenys bty tikslis, teisingi ir atitikty diplomatiniy atstovybiy ménesio pajamy-
iSlaidy ataskaitose uzregistruotg informacija;

4.2. informacin¢je finansy valdymo ir apskaitos sistemoje atlieka diplomatiniy atstovybiy
gauty asignavimy perskirstyma;

4.3. registruoja diplomatinéms atstovybéms Lietuvos tikio subjekty ir fiziniy asmeny iSrasytas
saskaitas uz suteiktas paslaugas ar jsigytas prekes, tvarko ateinanciy laikotarpiy sanaudas,
kontroliuoja iSankstinius apmokéjimus, tikrina tiekéjy likucius ir kt.;

4.4. kiekvieng ménes] formuoja iSlaidy samatos vykdymo ataskaitas ir siuncia diplomatiniy
atstovybiy finansininkams;

4.5. prognozuoja asignavimy poreikj diplomatiniy atstovybiy finansavimui, ir uzsako lésas
uzsako lésas | ministerijos sgskaitas bankuose ir atlieka diplomatiniy atstovybiy finansavimui skirty
1¢8y bankinius mokéjimus;

4.6. inicijuoja vykstantiems  diplomatines atstovybes darbuotojams vienkartiniy jsikiirimo
iSmoky mokejimg ir/ar persikélimo iSlaidy apmokéjimg arba kompensavimag i§ diplomatiniy
atstovybiy | ministerijg griztantiems darbuotojams;

4.7. konsultuoja diplomatiniy atstovybiy finansininkus tkiniy, atlikéjy ir autoriy sutarciy
sudarymo ir apmokestinimo klausimais;

4.8. apskaito diplomatiniy atstovybiy turta;

4.9. teikia informacijg tarpiniy ir metiniy biudzeto vykdymo ir finansiniy ataskaity sudarymui;

4.10. konsultuoja diplomatiniy atstovybiy finansininkus ir darbuotojus finansinés veiklos ir
apskaitos klausimais;

4.11. pagal kompetencija teikia apskaitos informacija Finansy departamento Buhalterinés
apskaitos skyriui, Valstybés kontrolés pareigtinams, auditoriams, mokes¢iy administratoriui, kitoms
valstybés institucijoms, kitiems ministerijos padaliniams;

4.12. pagal kompetencijg ir priskirtas funkcijas teikia pasitilymus dél teisés akty tobulinimo;

4.13. kaupia ir sistemina duomenis, reikalingus funkcijoms atlikti, pagal kompetencija rengia
skyriaus dokumenty bylas bei perduoda jas saugoti | archyva;

4.14. vykdydamas pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas, atsiskaito skyriaus vedéjui uz
tarnybiniy pavedimy vykdyma bei atsako uz finansinés informacijos ir ataskaity, teikiamy
ministerijos vadovybei bei kontroliuojan¢ioms institucijoms, teisinguma ir pateikima laiku;

4.15. vykdo kitas departamento vadovybés ir skyriaus vedé€jo nenuolatinio pobtidZio uzduotis,
siekiant strateginiy tiksly jgyvendinimo.
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